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A 2016. januar 1-jén hatalyba 1ép6 szabaly szerint a szamlazé programoknak ki kell tudni exportalni
a szamlakat egy jogszabaly altal meghatarozott formatumban. 2018. jdlius 1-t6] online mddszerrel
atadva kell szamlainkat megosztani a NAV-val. Ehhez elengedhetetleniil sziikséges, hogy néhany
adatot mar nem szabad szabadszoveges médon a szamlara irni.

2016 januarja 6ta tobb alkalommal volt lehet6ségem felhasznalok szamlaadatbazisaba beletekinteni
egy-egy lgyféltamogatas alkalmaval. Sokan kovetik el sajnos azt a hibat, hogy egy-egy szévegrészt
nem a megfelel6 mddon helyeznek fel a szamlara. A legtébb esetben pl a ,,kdzvetitett szolgaltatas™

feltiintetését lattam rosszul kitoltve.
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Jogszabaly szerint a fenti ablakban elhelyezett ,, Kozvetitett szolgaltatas” pipat kell megjel6lni, és
nem a , Kozvetitett szolgaltatas” szovegrészt kell feltiintetni a tétel, vagy a szamla megjegyzés
mezdjében.

Amennyiben a megjegyzés mezdbe beleirjuk a , Kozvetitett szolgaltatas” szoveget, akkor az
adatexport soran, vagy az Uj NAV rendszerbe valo felt6ltésben ez az informacié nem megfeleld
modon kertil atadasra.

Ha a megfelel6 m6don pipét helyeziink a ,,Kozvetitett szolgaltatds” mez6 elé, akkor a szamla az
alabbi médon jelenik meg:

SZIVTSZ - Aru megnevesis Telj.idisrak Mennyiség Netbd egys, Adbalap Afa Afa értik Brutti érték
szoftverfe)lesés 1 hemap 160 (i, (D Ly DD 274 2 T, (D 12 T,
kiizvetitett szolgiltatis
Orsszesitiés: 10 000,00 2 700,00 12 700,00

vagyis a megfelel6 szovegrész automatikusan felkeriil a szamlara anélkiil, hogy azt barmely mezdébe



beleirtuk volna.
Tobb ilyen mez6 is 1étezik, amelyet szigortan tilos szovegesen felvinni a szamlara! Példaul:
Szamla tétel szerkesztd ablakban:

1) A tétel betétdij jellegii

2) Neta tv-beli adokotelezettség az ad6 alanyat terheli

3) A tételt termékdijfizetési kotelezettség terheli

4) Most mar van az EKAER azonositonak is egy kiilon mez6

5) Kiilénbozet szerinti szabélyozas jogcime

6) SZJ/VTSZ szamokat sem irhatjuk csak 1igy szévegmezSbe. Tovabbi info errd] a ,,Ujdonségok a
szamla tételek kezelésében” c. fejezetben.

Szamaszerkesztd ablakban a ,,Zaradék” gomb alatt:
Zaradék hozzaadasa:

1) Pénzforgalmi elszamolas
2) Onszamléazés

Szamaszerkeszt6 ablakban a ,,Képvisel6” gomb alatt:
1) pénziigyi képviseld adatainak kit6ltése

,»Sajat adatok™” ablakban
1) Alanyi afamentes

Fentiek mindegyikére igaz, hogy nem szabad ezeket az informaciokat megjegyzés mezGbe sajat
szoveges modon megadni, hanem az erre kialakitott mezdket kell alkalmazni, hogy a NAV felé valo
szamla tajékoztatas sikeres és hibamentes legyen.

K6sz6nom szépen a figyelmet!



Jkonto 5.0

Valtozasok a felhasznalasban

Sajat adatok ablak
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r Cég adatai:
Acégneve: ITESH Kit. | Koztisségi addszam: |HU123456?8 |
Tartomany: Addszam: Csoportos addszam: | |
Orszagkdd: Iranyitdszam: [ Alanyi afamentes L] Egyéni vallalkozd Kisaddzd
Varos: |DEbeCEﬂ Eoyéni valallkozd neve: |

Kizterllet neve: _ Jellege: m Eayéni vall. nyilv. szama: |
Hazszam: Epulet |:| NAV-login: b E6BFVe1yrgneR
Lépcsdhaz |:| Szint: | Ajtéd: |
Telefonszamok: |
Fnlyﬁszémlaszém;|182U3394-UEU135?4-4DU1|:||:|1|:|

Adéraktarifjovedék |

|
|
|
NAV-password: [secessncns |
MAY alairakulcs: |E|4-1 232-f5dai i 6893DQQRKM:’{DNK4

MAY cserekulcs: d&aci IUERVDREIUR

MAY Online bekapcsoldsa

r Szamla adatai: Ev: r Szamlakibocsatd egyéb adatai: —

Nyomtatasi példanyszam: Alairas legyen: [Szallitd A kezelt oy Ft szamlara kerild egyéb adatok :
Szamlaszam kezddbetdi: Szamla kezddsorszama:

A szamla keltezése &5 afizetési hataridd kdzétti napok szama:
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r Szamlakibocsatd egyéb adatai plusz! r Szamla latvany

Bank=FHE Bank Zrt. Hasznalni kivant szamlakép: Szines jobbos ]

JE
}‘\/ Szla bedllitésak
o

Gombok:

»Pin kéd”: hogy adatait még nagyobb biztonsagban tudja, lehet6séget adunk arra, hogy egyedi
jelszoval védje a jKontd megnyitasat. Ha megnyomjuk ezt a gombot, akkor egy ablak jelenik meg,
ahol meg kell adnunk azt a jelszét, amivel védeni akarjuk a jKontoba valé belépést. Itt egymas utan
kétszer ugyanazt a jelszot be kell gépelniink, és ha egyforman irtuk be a jelszot, akkor sikeresen
megvaltoztattuk, vagy beallitottuk.

Ha szeretnénk megvaltoztatni késobb a jelszot, akkor a gomb megnyomasaval el6szor az érvényben
1év6 jelszdt kell beirni, ha ez megtorténik, akkor lehetséges az 1j jelsz6 megadasa. Ha torélni
szeretnénk a jelszot, akkor hagyjuk iiresen a jelsz6 mez6t, ne irjunk be semmit.

»NAV teszt”: a NAV online belépést lehet kiprobalni. Az ablak ,,NAV” szovegrésszel kezd6do
mezGibe kell beirni a hozzaférési adatokat, jelszavat, stb. Ez a gomb ezen belép6adatok segitségével



probal meg belépni a NAV rendszerébe. Sikeres proba esetén egy iizenetablakban ez a széveg
jelenik meg: ,,Valasz: OK”

A ,,cég adatai” blokkban a kovetkez6 Uj mezdk talalhatok:

w»Tartomany”: nem kotelez6 mez6. Tartomany kdédja (amennyiben értelmezhetd az adott
orszagban) az ISO 3166-2 alpha 2 szabvany szerint

»O0rszagkdd”: kotelezd kitdlteni mind a sajat adatainkban, mind pedig az tigyfél szamlazasi
adataiban, kiilénben az adatszolgaltatas nem fog sikeriilni. ISO 3166 alpha-2 szabvany szerint
érvényes orszagkodok itt talalhatok: https://datahub.io/core/country-list

Pl: Magyarorszag esetében ,,HU”.

w»Adoraktari/jovedéki engedélyszam”: Aki rendelkezik ilyen adattal, és a szamlan meg kell
jeleniteni, annak itt kotelez6 kitolteni.

»K0z06sségi adészam”: formatuma kotelezden: Két betlivel kezdédik, majd maximum 28
szamokbol allé karaktersorozat kdvetkezik. Ha meg kell jelenjen a szamlan, akkor kotelez6 ezt a
mez0t kitdlteni.

»Csoportos adészam”: A sima ad6szam formatumaban kell kitélteni. Ha meg kell jelenjen a
szamlan, akkor kotelezo ezt a mez6t kitolteni.

»Alanyi afamentes”: az a szolgaltatd, aki alanyi afamentes, annak ezt a mez6t ktelez6 megjeldlni!
NAV-login: Az alabbi NAV Online szamla programbol kimasolt képerny6foton a masodik

oszlopban a felhasznal6 nevek talalhatdk, esetiinkben a sargaval bekeretezett részen talalhatd
felhasznalot kijelolve, vagolapra helyezve bemasolhat6 a jKontdba.

Felhasznalok
Uj felhasznalo
Teljes Név T Felhaszndlé név = Tipus = Statusz = E-mail cim = Telt
p ] = Elsddleges Megerdsitve mtinfo.co@gmail.com 3621
m Technikai Megerdsitve

ORIy ST Technikai Megerdsitve

NAV-login: Az ad6z6 céghez/vallalkozashoz rendelt technikai felhasznalé felhasznal6 neve, lasd
fenti képen a sargaval bekeretezett szovegrész, célszerli vagolapon keresztiil a jKontéba masolni. A
fenti kép egy bongész6bol valo, amely a https://onlineszamla.nav.gov.hu weboldalrél val6, miutan
bejelentkeztiink.

NAV-password: Az ad6z6 céghez/vallalkozashoz rendelt technikai felhasznal6janak jelszava. Ezt a
technikai felhasznal6 regisztraciéjakor kellett megadni.

NAV cserekulcs, NAV alairékulcs: A fenti képen a megfelel6 felhasznalé soranak végén talalhatd
egy lefele mutat6 haromszog. Ha rakattintunk, akkor egy hasonlo lap jelenik meg:



https://datahub.io/core/country-list
https://onlineszamla.nav.gov.hu/

Részletek

Felhasznalonéy *

Giga

XML aldirckulcs

XML cserekulcs

(SR D et

NAV aléirokulcs, és cserekulcs innen olvashat6 le, innen célszer(i vagélapon kersztiil a jKontéba
masolni az adatokat.

»NAV Online bekapcsolasa” mezd: beallithatd, hogy mikortol szolgaltasson a program szamlakat
a NAV felé. Amig nincsen megjeldlve ez a mez0, addig az adatszolgaltatas nem {izemel. Ha
megjel6ljiik ezt a mezdt, és megnyomjuk a ,,Mentés” gombot, akkor elindul a szamlakrdl valo
adatszolgaltatas. Ezt a mez6t egyszer érdemes elinditani és valtozatlanul bekapcsolva hagyni. A
felhasznalé felel6sséget kell, hogy vallaljon azért, hogy a gomb be legyen kapcsolva ez altal a

program kiildeni tudja a szamlakat.

1 @ Sigo ,q NAV Online {39s)

bedll. %Kﬁhség&k o5 GD kezelés . AV

Honnan tudjuk, hogy a NAV felt61t6 szolgaltatas iizemel? A program meniisoranak végén van egy 3
fogaskerékkel jelolt cimke, amelyen folyamatosan visszaszamlalast lathatunk. 60 masodperctél 0-ig
visszafelé. Ha letelik egy perc, akkor indul egy felt6ltési ciklus. Ilyenkor a program megvizsgalja,
hogy van-e feltolteni val6 szamla, vagy statuszvizsgalatra varé szamlacsomag. Amikor aktivalodik
a NAV feltoltd, akkor az ikon atvaltozik erre:

< e
e - 4
A NAV atadas

Majd tjra kez6dik a visszaszdmlalas... Es ez igy megy, amig a program el van inditva.

A szamlak feltoltése 2 f6 részbol all:

1. tényleges feltoltés

2. feltoltott szamla statuszanak lekérdezése.

Az, hogy feltoltottiink egy szamlat, semmit nem jelent, hiszen a NAV atvizsgdlja és a j-Konto a 2es
pontban megtudja, hogy a feltdltott szamlat a NAV elfogadta-e vagy nem. Ha elfogadta, akkor nincs
mas teendonk.

Program kilépéskor a j-Kont6 figyelmeztet, hogy van-e esetleg fel nem t6ltott szamla, vagy olyan
szamla, melyrdl még nincs visszajelzés, hogy helyesen lett-e feltoltve. Ilyenkor, ha akarjuk
bekapcsolva hagyhatjuk a szamlazét, hogy a még visszamaradt feladatokat ellassa. A tesztid6szak
soran volt olyan, amikor a felt6ltés azonnal megtortént, de a nyugtara akar 10 drat is kellett varni.
Nem feltétlen sziikséges a nyugtat is megvarni, viszont ha csak ritkan nyitunk szamlazot, pl:
havonta egyszer, akkor az elég hosszu id6, és a NAV ennek nem oriil. Nem csak a felt6ltést, de a



nyugtat is zaros hataridén beliil meg kell szerezni a feltdltott szamlarol.

Tovabbi informaciok a NAV feltoltés kapcsan: ,,NAV Online adatszolgaltatasi log” c. fejezetben.

»Szamla latvany” blokk

Beadllithatjuk, hogy melyik szamlaképpel fogunk szamlat kiallitani. A ,,Normal” megjelenés azonos
a mar megszokott szamla stilussal. A szines jobbos és szines balos stilusok kétszin{i szamlakat
készitenek: fekete szoveg, narancs blokkszinek, valamint a jobbos és balos szavak azt jelentik, hogy
a szamlara helyezett postaablak a szamla bal vagy jobb oldalan helyezkedjen el. Ez a stilus
lehet6séget ad arra, hogy a szamléara postazasi cimet is nyomtassunk, és azt megfelel§ ablakos
franciaboritékba helyezve a cimzés az ablakon kilatszik.

Az itt talalhat6 ,,Szla beéllitdsok” gombbal a fent emlitett postaablak pozici6jat lehet beéllitani. A4-
es oldal tetejétdl és bal sz€élét6l mm-ben kell megadni a tavolsagot, valamint a postaablak
szélességét is mm-ben sziikséges tisztazni.

,Lejart tartozasok megjelenitése a szamlan” ez is a szines szamla stilusra fonatkozik, a szamla
nyomtatas pillanataban a program megnézi van-e az adott ligyfélnek befizetetlen szdmlaja. Ha van,
akkor a lejart tartozas blokkban megjeleniti azokat. Ezt akkor célszerti és szabad hasznalni, ha a
szamlak 6sszegének beérkezését nyilvantartjuka programmal.

Az ,,Alapértelmezett” gombbal az eredeti szamokat kérhetjiik vissza ebbe az ablakba.

Szamlakibocsato egyéb adatai plusz! blokk

Az itt beirt adatok a szines szamlaképen megjelennek a szolgaltaté adatai kdzott.



Meniipont: Szamla/Térzsadatok/Fizetési modok

Fizetési madok listaja

I::il’jﬂj @ Madosit w Tarsl .:i Bezir

Fizetési mdad

Bankkartya
Befizetés bankba

Készpénz
Iitalvany
Atutalas

A fizetési mod annyiban valtozik a jovében, hogy minden fizetési modot be kell sorolni egy NAV
altal megadott csoportba. A NAV altal megadott csoportok a kovetkezék: TRANSFER, CASH,
CARD, VOUCHER, OTHER.

A fent lathato fizetési modok alapban a rendszerben megtalalhatok. Amennyiben 4j fizetési mod
meriilne fel, akkor az ,,Uj” gombot kell megnyomni a fenti ablakban. Ekkor az alabbi ablak jelenik
meg:

Fizetési mod szerkesztése x

1]
E Mentes Magsem

Fizetési mad |Készpénz |
MAV adattipusa |kKészpénz [E
— JRES - -
Bankkartya
Egyeh
Litalvany
Atutalds

Itt a fizetési mod mez6be egy tetsz6leges modot irhatunk be, majd ezutan a ,,NAV adattipusa”
mezG6ben be kell sorolnunk a NAV éltal megadott csoportok valamelyikébe. A NAV tipusokat
magyarra forditottuk. Fenti esetekben 5 fizetési médbdl 4-nél megegyezik az elnevezés és az

adattipus. Egyediil a ,,Befizetés bankba” fizetési mddnal van a megnevezéstdl eltérd tipus:

Fizetési mod szerkesziése x

]
E Mentes Megsem

Fizetési madd |Eleﬂzetés hankba |
MAY adattipusa |Egyéb [@




Meniipont: Szamla/Térzsadatok/Szabad-/munkanapok

Amikor ezt az ablakot megnyitjuk, akkor egy harom fiiles megjelenésii ablakot latunk:

E

Banki alapkamatok "?‘ Szabad-‘munkanapok - % Inflaciés adatok

ﬁl.et{:\ltés i Bezar

Datum Munkanap?
0150316
2018.03.30
2018.04.02
2018.04.1
2018.04.30
2018.05.01
2018.05.1
2018.08.20
20181013
2018.10.22
2018.10.23
201811.0
2018.11.02
20181110
201812.01
20181215
2018.12.24
201812.25
201812.26

[l 5]

[ ]
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Valasszuk ki a ,,Szabad-/munkanapok” fiilet. Itt lathatéak azok a nem hétvégére es6 tinnepnapok,
amelyek szabadnapok, és azok a hétvégére es6 napok, amelyek munkanapnak mindsiilnek. Ez a
lista automatikusan let6ltédik minden évben. De manualisan is let6lthetd a ,,Letdltés” gombbal.

Nagyon fontos — kiilondsen forinttol eltér6 pénznemti szamlak kiallitasa esetén - , hogy ez a tabla le
legyen toltve. A forinttdl eltéré pénznemii szamlak esetében fel kell tiintetni, hogy mennyi az
forintbani afatartalom. Ehhez a Magyar Nemzeti Bank devizaarfolyamait tolti le a program. Ha
példaul marcius 15 napja hétfore esik, akkor arra a napra nincsen devizaarfolyam, a program addig
megy visszafelé a naptarba, amig munkanapot nem taldl, igy egy hétfére esé marcius 15-i
devizaszamlara az el6z6 pénteki nap devizaarfolyam adatat kell, hogy megtalalja a j-Konto.

Maximum az el6z6 munkanapig ugorhat vissza a program, ha nem talal mai, vagy el6z6 munkanapi
devizaarfolyamot, vagy valamilyen ok miatt nem tud let6lteni, akkor manualisan kell beirni.



Menii: Szamla/Partnerek listaja
Ugyféllista. Uj iigyfél felvitelének lehet8ségei:

1) ,,Uj” gomb megnyomasara ez az ablak jelenik meg:

iigyfél adatainak szerkesziése

Altalanos adatok

1
E Mentés Mégsem

Ugyfél neve | | Fizetési médozat| |

Addszam Szamlaszam

Kizbsséni addszam Egyéb infd
Csoportos addszam | | Telefonszam | |
Email cim | | Telefonsz-2 | |
E-szamla kiildés ide - email cim | | Telefonsz-3 | |

Az adatok értelemszerten kitoltendok.

Az ,E-szamla kiildés ide — email cim” mezg6be azt az email cimet kell beirni, ahova az tigyfél az
elektronikus szamlainkat varja — amennyiben elektronikus szamlat allitunk ki.

,Fizetési modozat” (nem kotelez6 kitdlteni) mezdben meghatarozhatjuk, hogy a program egy adott
tigyfélnek 1) milyen fizetési mdddal, 2) milyen fizetési hatarid6vel 3) milyen elad6i
bankszamlaszam feltlintetésével készitsen szamlat. Kattintsunk a ,,Fizetési modozat” linkre. Feljon
egy listaablak az eddig felvitt fizetési médozatokkal. Ha még nincs ilyen, akkor iires a lista. Az ,,Uj”
gombbal tudunk hozzaadni fizetési moédozatot, ekkor toltsiik ki ezt az ablakot:

Partnerek listaja

I:Tj 1] ﬁj-adésﬁnmﬂ |@ Modosi ? Taral . U_] szla B Export .'l Boritek nyomtatas * Bezar

Ugyfél neve Székhely-telep..|Szh. irsz|  Szh. utca’hazszam Addszam  |Koézdsségi add.. | Csoportos add..

tesz
70Teszt K. Teszivaros 1023 valami utak 2.

Ugyfél adatainak szerkesztése

| Altalanos adatok | Cim adatok | Kapcsolattartdk

1l
E Mantés Mégsem

Ugyfél neve [Teszt Kit. Fizetési madozat
—
Addszam [21028210-3-13 Szamlaszam

LGrGEE:N) Fizetési modozatok listaja

Csoparto .
. W Eivilaszt * i @ Médosit W Térsl .zi Bezir :I

E-szamla klldés ide - Fizetési modozat Fizetési mad |Munkan..|Fizetési ha._| Bankszamlaszam

1]
E Mentes Megsem

Fizetési mddozat neve

<L

Fizetési madd

Hétvégét is beleszamol [
<] Bankszamlaszam bl >

Fizetési hataridd szamitas

(<]

,Fizetési médozat neve”: tetsz6leges elnevezés

,Fizetési moéd”: atutalas / készpénz / bankkartya / stb.... (Forras: Menii: ,,Szamla/T6rzsadatok/Fizetési



ma6d”)
,Fizetési hataridd szamitas”: adjuk meg hany nap legyen a szamla kelte és a fizetési hatarid6 kozott.

,HEétvégét is beleszamol”: jel6ljiik meg ezt a mezot, ha a ,,Fizetési hataridé szamitas” mezdben
megadott napok szama minden napra vonatkozzon, és ne jeldljiik be, ha csak munkanappal
szamoljon.

,Bankszamlaszam”: sajat bankszamlaszamaink k&ziil — ha t6bb is van - valaszthatunk ide egyet.
Kattintsunk a kék ,,Bankszamlaszam” cimkére. A kék szinli cimkék kattinthatoak. Megjelenik egy
ablak ahol a bankszamlaszamaink koziil valaszthatunk. Ha még nincsen bankszamlaszam ebben a
listaban, akkor az ,,Uj” gombbal vigyiik fel.

]
Mentés @Mégsem
Fizetési mddozat neve ||:|tp 16 munkanapos |
Fizetési mad [Atutalds [
Hétvégétis heleszamoal [
Bankszamlaszam [11704557-45745687 |

Fizetési hataridd szamitas | 16|

Fenti példaban egy olyan fizetési moédozatot hoztunk létre, amikor is a fizetési hataridé 16
munkanap a szamla kiallitashoz képest, a fizetési mdd: atutalas, és a bankszdamlaszamaink koziil pl
az otp-set valasztottuk. Amennyiben ezeket az adatokat kitoltjiik egy tigyfélnél, akkor a Partnerlista
ablakban ezt az iigyfelet kijelélve, majd az ,,Uj szla” gombot megnyomva egy olyan szamlakészit6
ablak jelenik meg, ahol ezek az adatok el6re ki vannak téltve.

2) ,,Uj-ad6szammal” gomb: adészam els6 8 karakterének megadasaért cserébe a program letolti a
NAV rendszerébdl az ad6szamhoz tartoz6 cég nevét és székhelyét, és automatikusan kitoltve
elmenti, nekiink csak az egyéb adatok kitoltését kell elvégezni.



Partnerek cimeinek kezelése

A partner adatainak szerkesztése ablak tetején 1évé fiilek koziil a ,,Cim adatok”-at valasszuk ki. Ezt
csak akkor tudjuk kivalasztani, ha az ,,Altalanos adatok” fiil adatait kitoltottiik és elmentettiik az
adatokat. A ,,Cim adatok” fiil tartalmazza a cég cimeit. Tetsz6leges szamu cimet fel lehet vinni.
Nagyon fontos, hogy legyen legalabb egy olyan cim, amely ,,Székhely cim” tipust. Ha van, akkor a
program ide allitja ki a szamlat. Ha van pontosan egy darab ,,Szamlazasi cim” tipusu cim, akkor a
program ide allitja ki a szamlat.

Ugyfél adatainak szerkesztése

| Aitalanos adatok | Cim adatok | Kapcsolattarték |

E:-:f::ltlj @ Médosit % Téarsl w Elsédlagessé

Cim tipusa Székhely-telep..|Szh. irsz| Szh. utca/hazszam

74 B |Levelezésicim _[TesziKR Teszvéros ___[1023
E

Székhelycim Teszt Kit. Tesztvaros 1023 valami utak 8.

Ugyfél cimének szerkesztése b Ugyfél cimének szerkesztése x
] 1l
Mentés 0 Mégsem Mentés 0 Mégsem
Cim tipusa |Székhelycim [ Cim tipusa |Székhelycim [
Ugyfél neve I‘I’eszt K. | Ugyfél neve I‘I’eszt Jft. |
Eayszer( cim farmatum [ Egyszerl cim farmatum
Orszagkéd [HU Orszagkad [HU

Tartormany/megye | Tartomany/meagye |

Szamlazasi cim - iranyitdszam |1 023

Szamlazasi cim - telepilés ITesztvéms Szamlazasi cim - telepillés ITeszhtérus

|
|
Szamlazasi cim - iranyitdszam |1£]23 |
|
|

Szamlazasi cim - Kozterllet neve |'ua|ami Szamlazasi cim - Kizterilet neve fvalami u.8

]

Szamlazasi cim - Kozterilet jellege |utak Szamlazasi cim - Kozterilet jellege
Szamlazasi cim - Hazszam |2 Szamlazasi cim - Hazszam
Szamldzasi cim - Epdlet Szamldzdsi cim - Epilet

Szamlazasi cim - Lépesdhaz | Szamlazasi cim - Lépesdhaz

Szamlazasi cim - Szint | Szamlazasi cim - Szint

Szdmldzasi cim - Altd | Szamlazasi cim - Altd

Helyrajzi szam | Helyrajzi szam

A cimszerkesztd ablakban tehat a cim tipusa mez6 hasznalata fontos, valamint tij mez6ként
talalkozunk most az ,,Egyszerti formatum” mezdvel. Fenti képen lathato a két allapot kiillonbsége.
Egyszerl cim esetében a cimbontast nem kell elvégezniink, mig dsszetett cim formatum hasznélata
esetén cimbontassal preciz cimmegadast allithatunk be. Egyzer(i cim esetén a Kozteriilet neve
mezobe kell beirnunk a teljes utca cimet.

Ha adunk meg levelezési cimet, akkor a szamlara a levelezési adatok blokkba ez a cim fog
automatikusan bekertilni. Tobb levelezési cim esetén az els6dlegesnek bedllitott fog bekertilni a
szamlara. Levelezési cim a szines szdmla stiluson jelenik meg a postaablakban. fgy nem sziikséges
a boriték cimzésével kiilon foglalkozni, hanem egy megfelel6 ablakos franciaboritékot hasznalva
megfeleld hajtogatassal elérhet6, hogy a postazasi cim kilatszodjon a boriték ,,ablakan”.




Ugyfél kapcsolattartok szerkesztése

A harmadik fiilén ,,Kapcsolattartok” néven az iigyféllel val6 személyi kapcsolattartast rogzithetjiik.

iigyfél adatainak szerkesziése

[ Aitalanos adatok | Cim adatok [| Kapcsolattartok
iy w Taril J Ebédlegessé
Név

Titulus

Telefon-1 Telefon-2 Telefon-3

06205111794 tesztjianos@omail.com

K=-:.cxolattartd szerkesztése

x
1] £
E Mentes Mégsem

E-mail heszﬁanos@gmail.com

MNéy [Teszt Janos J
Titulus ™
Telefon-1 06205111734 —|
Telefon-2 | |
Telefon-3 | |
|

Az els6dlegesnek bedllitott kapcsolattarté fog megjelenni a szamlén a levelezési cim adatai
blokkban.



Szamlakészités a partnerek listajabol
Legyenek Teszt Kft cimadatai:

Uigyfél adatainak szerkesztése

Altalanos adatok | Cim adatok | Kapcsolattartok |

*ﬂj @ Médosit w Tésl ¥ Elsédlagessé

Cim tipusa

Kapcsolattart6i, amibél Péter az elsédleges kapcsolattart6 (Elsédleges oszlop):

Ugyfél adatainak szerkesztése x

[ Altalanos adatok | Cim adatok | Kapcsolattartok |

*ﬂj @ Médosit ﬂ Tésl ¥ Elséidlagessé

Titulus

Telefon-3

Telefon-1 Telefon-2

Néw

6 [ [TesztJanos 06205111794 | | feszjanos@gmail.com

Teszt Péter

Fizetési modozat: ,,otp 16 napos”, ami Atutalésos fizetés, OTP 11704557-45745687
Bankszamlaszamhoz kapcsolodik, fizetési hataridé szamitasa: szamla kelte + 16 nap (csak
munkanappal szamolva ,,Munkanap” oszlop)

Ugyfél adatainak szerkesztése

| Altalanos adatok | Cim adatok | Kapcsolattartok |

1
E Mentes Mégsem

Ugyfal neve |Teszt Kt | Fizetési madozat jotp 16 napos |
Addszam et bdozata ja
Kizdsségi addszam i
J L wﬁlwlaszt %Uj @ Madosit W Tarsl li Bezar :I
Csoportos addszam
Email cim Fizetési modozat Fizetési mod |Munkan._|Fizetési ha Bankszamlaszam

E-szamla kildés ide - email cim

add..| Cs




Ezek utan a partnerek listdjan nyomjuk meg az ,,Uj szla” dj szdmla gombot:

Partnerek listaja

3}1’1;‘ ;Iy

Kozdsségi add..| Csoportos ad|

tesz
T0Teszt Kft.

21028210-3-13

(<] I[> |

A szamla a partnernél beallitott adatok szerint t6lt6dik be. A vev6 adatai mez6be a cég szamlazasi
cime Kkeriil be, a beéllitott fizetési modozat szerint szallitd bankszamlaszama, fizetési hatarid6
szamitas is ennek megfelelden allitédik be. Ha a ,,Szamlabefogad6 mddositdsa” gombbal masik
tigyfelet valasztunk ki, akkor is ezek a mezdk az ligyfél adatlapjanak megfelel6en atallitédnak. Ha
nem adunk meg fizetési modozatot az tigyfélnél, akkor ezeknél a mez6knél az alapértelmezett
bedllitasnak (Sajat adatok ablak) megfelel6en tolt6dnek be az értékek.

Uj szdmla készitése - sorszam: 60

._.1 Eépviseld .Mentes @Nj\umtata: Egyeh Zaradsk gmpés Nr.
-, -

r Szallitd adatai: r Vevd adatai:

L4 BUUdUNS

Bimbé utca 27. ;EEEJEE .

HTAXNRE: 21028290-2-13 B eton atiz

HEUTAXNRE: HU21025290 -

HSZLASZH 11704557-45745687 [FTAXNR# 21026210-3-13

Szamlakibocsate maodositasa Szamlabefogado modositasa
r Fizetési mad, datumok: Szamla fajtaja:
Flzetes Teljesités Szamla Fizetés E-szamla [

tarideje: Pénzneme: Fajtdja:

napja: kelte: szama
Atutalas | [2018.05.31.] |2012.05031.] I ||

Teljesités nap kalkulacidjanak szabalya |Egyszeri - dat Fizetési hatéridd kiszamitdsa - csak munkanappal szimol ||

Teljesitési iddszak kezdete: Teljesitési iddszak vege: -

r Tetelek:
e megnevemise Menn.. HNettd edr Addalap Afa  Afa vtk Bruttd

- Egyéb adatok: |

Megiegyzés: (600 kar.) Mettd dsszérték l:l Fizetendd ﬁssz:l:l
Nyomtatas példanyszama: [ Kerekitéssel
Megrend. szama; |:| Kildnhézet: 0 ft
Alairasok [Szallite [Magyar
Logo a szamlaral Bélyegzd a szdmldral  Szamlakep:




A levelezési cim és kapcsolattartd is természetesen bekeriil a szamla adatai kozé, amely a
»Szamlabefogad6 modositasa” gombot megnyomva tekinthet6 meg. A levelezési cim és
kapcsolattart6 a szines szamlasablonon jelenik meg a pozicionalhat6 postaablakban.

Szallitd adatai:
U4 BUOdUTS

Bimbd utca 27.
TAXNR#E 21028290-2-13
EUTAXNR# HU21028290
SZL-‘\@Z??: 11704557-45745687

Wewd adatai:
es Kt
2500 Papa
Beton Gt 42.
TAXNR#E 21028210-3-13

Szamlakibocsatd modositdsa

| Ve beallitasa

@

midd

@ Avevi neve: Levelezési adatak:
[ Egyszerii cim MY [Teszt Kft

Telid  Tatomanyimegye: Iranyitdszam: 3400

Telid Orszagkdd: E Iranyitdszam: 2500 Telepilés: Ijka

Tel|  Talepilés: Papa Utcathazszam: Balatoni park 13.
Kizterilet nave: Beton Kapecsolattarta: [Teszt Péter

’7 Jellege: it




Iranyitoszam - varos mez6k dsszefiiggései

A program barmely pontjan, amennyiben iranyitészam mez6ben vagyunk és beirunk egy
iranyit6szamot, majd Enter gombot nyomunk, akkor a telepiilés neve automatikusan kit61t6dik a
beirt irdnyitoszamnak megfeleléen. Ugyanez igaz forditva is, tehat telepiilésnevet beirunk, entert
itlink, akkor az iranyitészam kitdlt6dik. Persze itt egy telepiiléshez t6bb iranyitdszam is tartozhat,
ilyenkor az els6ként talalt irdnyitoszamot fogja beirni a mezdbe.



Folyamatos teljesitésii szolgaltatas teljesités napjanak

kalkulacioja
Szarnlalbocsato modositasa Szamlabefogado modositasa
Fizetési mod, daturmok: Szamla fajtaja:
Fizetés fﬁal'esités rza Mapok [Fmetes ~J |E-szamla [
madja: napja: kelte szama: | hatarideje: |, Pénzneme: Fajtdja:
Atutalds [V [2018.05.31.] "po18.0531.] [i6 |+ [2018.06.22

Teljesités nap kalkuldcidjanak szabaly W=l s =0 ga t = s L 14 =18
e —

Teljesitési iddszak kezdete: Teljesitési iddszak vége, e
| J o m—

Tételek:

A megnevemasa Menn... HNettoe.ar Adoalap Afa  Afaartek Brutto
Amennyiben a teljesitési id6szak kezdete és vége mezdket kitoltjiik, ezzel jelezziik a program

szamara, hogy folyamatos teljesitésii szolgaltatas szamlazasarol van sz6. Ebben az esetben
megadhatjuk a ,, Teljesités nap kalkulaciéjanak szabalya” lenyil6 mez&ben, hogy mi alapjan
szamolja a teljesités napjat.

Valaszthat6 szabalyok:

Marmal

Memzetkizi forditott addzasd szolgaltatas

Kizdsségen beldli (EL) addmentes termékéntékesités
Egyszeri teljesitésként kezelve

Egyszeri - datumot adok meg

Ezek utan, ha a ,, Teljesités napja” linkre kattintunk, akkor ezen kivalasztott szabaly alapjan a
program kiszamolja a teljesités napjat. Ha ,,Egyszeri — datumot adok meg” maddot valasztjuk, akkor
a felhasznal¢ toltheti ki a teljesités napja mezét.



Szamlaszerkesztd ablak egyéb ujdonsagok

r Tételek:
Am magnevezase Menn... MNetto edr Adcalap Afa  Afaérték Brutto
Szamitogepes programosis 1 ora 300 000 300 000 27% 21 000 381 000

fordulatszam mero fejles=tes

r Egyéh adatok:

Megjezyzés: (600 kar.) Mettd dsszértek: I:l Fizetendd ﬁssz:l:l

Myomtatis példérwszéma: (1 Kerekitéssel
Megrend. szama: |:| Kaldnbdzet 0 ft
Alairasok: [Szallits [ [Magyar
[ Logo a szamlaral Bélyegzd a szamlaral Szamlakép:

——

Beadllithatjuk, hogy a szamlat milyen szamlaképpel szeretnénk nyomtatni. Hairom szamlakép érhet6
el: Normal (ez a hagyomanyos megjelenés), valamint ,,Szines balos” és ,,Szines jobbos”. A szines
sablon lehet6séget nyujt arra, hogy levelezési cimet nyomtassunk a szamlara. igy a szamlat
megfelel6en dsszehajtogatva a cimzés egy ablakos franciaboritékon kilatszik, igy a boritékot nem
sziikséges kiilon cimezni. Att6l fiiggéen, hogy milyen franciaboritékot hasznalunk: bal vagy jobb
oldalon van rajta az ablak, ennek megfeleld ,,Szines” sablont kell kivalasztani.

A szamlaszerkesztd ablakban az ,,Egyéb” gomb megnyomasaval a levelezési cim szamlan
megjelend pozicidjat lehet finomitani. Ez egyébként a ,,Sajat adatok” ablakban (,,Szamla latvany”
panelen) is beallithat6 azért, hogy ne kelljen minden egyes szamlanal ezeket az értékeket beallitani.

Postaablak pozicidja
2040 Budadrs Postaablak kezdete a lap bal sz&létél (mm)
Bimbd utca 27. .

TANNRE: 21028290 Postaablak kezdete a lap tetejetol (mm)
EUTAXNR:: HUZ103 Fostaablak szélessége (mm)

Szamlakibg tasa

- Fizetési mad, datum{ Leiart tartozasok megjelenitése a szamlan 3 fajtaja;
Fizetés Te| nia O

mddja: naj me: Fajtaja:
Atutalas [ f20 OK EI Alapértelmezstt QMégsem
Teliesités nap kalkulabomarmarszaramvaTrrorTTar I\_’II

Lejdrt tartozdsok megjelenitése a szdmldn. Ha szeretnénk a szamlan megjeleniteni, hogy a szamla
nyomtatas pillanatdban mely multbeli szamlak nem lettek még befizetve, akkor jel6ljiik meg ezt a
mez6t is. Ehhez fontos, hogy a szamlak kifizetettségét nyilvan tartsuk, mert ekkor tud a program
megbizhat6 lejart tartozast észlelni.



Szamla befizetések nyilvantartasa

O X

Szamlak lekérdezése

- x - — : \ =
@Nwmat -] ppp P aa Lista nyomtatds |~ — - ; nﬁjmtahés .z. Eilip
LN - rocsr Mai nappal érkeztetem

EM e« P O

Szam Partner Teljesit Eelt
MT-2018/59 T . 2018.05.30 20180530

o | Mas nappal érkeztetem
walam utak :

Ades: 3 ‘ Részisszeget érkeztetek

Részisszegek kezelése
MT-2018/58  |Tes=zt Eft. 20180530 (2018.05.30 |2015.05.30 i

1023 Tesztvaros TOT OO0
ralamm utak 3. AR &nN

A Szamlék listajaban a ,,Fizetve” gomb alatt megjelend meniit kell alkalmaznunk. El6szor ki kell
jelolni azt a szamlat, amelynek a befizetettségét allitjuk be. Majd véalasszuk az alabbi lehet6ségek
koziil:

a) Mai nappal érkeztetem: teljesen automatikus, mert a mai naphoz régziti be a szamla brutto
értékének megfeleld befizetést.

b) Mas nappal érkeztetem: félig automatikus: a szamla brutté 6sszegét egy altalunk megadott
naphoz rogziti

c) Részosszeget érkeztetek: teljesen manualis: altalunk megadott 6sszeget egy altalunk megadott
naphoz rogzit.

d) Részosszegek kezelése: az eddigi befizetéseket lehet latni egy listaban. Lehetség van tovabbi
modositasra, torlésre és a kivalasztott szamlahoz 1j befizetés rogzitésére.



Befizetések jeldlése a szamlak listajaban
A brutt6 oszlopban 4 darab szamot lathatunk egymas alatt:

S=am Partner Teljesit Eelt Fizetas Hetta Bruttd H F 5§ EM e P O
MT-2018/59 Teszt ft. 2018.05.30|2018.05.30 |2018.05.30 80 000 101 &00 Ft A
1023 Tesztvaros 0 R A
ralaim utak 3. ]
Adaszam: 21028210-3-13

1.0 o1a Szamitogepes programozas
1.0 o1a Szamitogepes programozas

Teszt Kft. 302 30 300 000

Az els6 sorban: a szamla bruttd végosszegét latjuk. A masodik sorban: a szamlat mddositja egy
masik szamla, és annak a médositasnak az értékét mutatja. Harmadik sor: eddig befizetett 6sszeg.
Negyedik sor: még ennyi tartozas van a szamlan. Fenti képen: a 2018/59-es szamla a 2018/58-asnak
a helyesbitd szamlaja. A helyesbitéssel még megnoveltiik az eredeti szamla értékét 101.600
forinttal. Ezért a szamla eredeti értéke 381.000 forint, ezt helyesbitjiik +101600 forinttal, a
befizetett 6sszeg 0 forint, igy a tartozas 482.600 forint. Helyesbités esetén mindig az eredeti
szamlanal van lehet&ség a beérkezett pénzosszeg jovairasara. Ha befizetésre keriil 200.000 forint,
akkor igy fog kinézni ez a tablazat:

MT-2018/58 eszt Kft. 2018.05.30 20180530 0« o 80000 101 &00

MT-2018/58 053020150530 |2018.0530
1023 Tesztvaros -

Tammiatal 5. 2013.06.01
(Adaszam: 21028210-3-13

1.0 ora Szanutogepes programozas

T e C e s T = e s = 1 1 s L T, - -



Ujdonsagok a szamla tételek kezelésében

A szamla tétel szerkeszt6 ablak igy néz ki:

Szolgaltatis megnevezése x
SZINVtsz szam: Termékdij

Gydjtdszamla csoport:

|
Megnevezés: | | Teljesitési datum: .
Megjegyzés: | |
Afa: [20% Egyéh termékinformscisk:

Menny. egysége: Mennyiség:
Mettd egységar: |:|@ Afad%: |:|
Bruttd egységar: |:|D Kedvezmeny (%): El
[ Bérlet iddtartam: |:|I-'.Idegfség:

Tételhez tartozd EKAER azonositdy.. | | Dohanyar: :l
Fdldgaz, vill. energia, szén jivedéki adrjja:| | Az arverésivetelar I:I
[0 A tételt termékdijfizetési kitelezettséq terheli Addlk értéke: I:I
[0 neta t-beli addkitelezettség az add alanyat terheli Arverés kiltsége: l:l

[ Atétel betétdij jellegd [ Kizvetitett szolgaltatas Kildnhdzet szerinti szabalyozas jogeimeg

WHuzzéad g Mézsem q‘ Eeres — URES - .

1) SZJ/VTSZ/KN/AHK/CSK/KT/EJ/JOWN/OTHER azonositok hozzaadasa. Tetsz6leges fajta
azonositobol tetszoleges szamu felvihet6. Nyomjuk meg az ,,SZJ/VTSZ szam” linket, majd
valasszuk a ,,Hozzaad” meniit. Ez a lista jelenik meg:

Jegquzékek listaja

qf Kivdlaszt IZ‘IAjr’]ﬁj @ Médosit w Térsl ai Bezir
Azonositd Megnevezés
[~

58.11.4 Hirdetési hely kinyhen 1l
58.11.41 Hirdetési hely nyomtatott kinyben
58.11.42 Hirdetési hely elektronikus kinyvben
58.13.3 Hirdetési hely napilapban
58.13.31 Hirdetési hely nyomtatott napilapban

szaki kiadvan...
68.14.31 Hirdetési hely nyomtatott folydiratban, iddsz. .
68.14.32 Hirdetési hely elektronikus folydiratban, idd... E
54811 3 Hirdetési hely idd édékesitése filmhen wid

A jobb felsd sarokban 1év6 lenyilé mez6bdl valaszthatjuk ki, hogy milyen azonositot szeretnénk
valasztani: SZJ, VTSZ, KN, AHK, CSK, KT, EJ, OWN vagy OTHER.



Az SZJ szamok rogzitve vannak, ebbdl lehet valasztani, keressiik meg a z6ld sav sziir6vel azonositd
vagy megnevezés alapjan a megfeleld SZJ szamot, majd jeldljiik ki és végiil nyomjuk meg a
,»Kivalaszt” gombot:

Szolgaltatas megnevezése x

il sZInvisz szam: |SZJ- 58.13.32 él Termékdi

Gydjtdszamla csoport:

|
Meanevezés: | | Teliesitési datum: PR

Tobb azonositot is felvihetiink ide. Vigyiink fel most VTSZ azonositét! Klikkeljiink az ,,SZJ/VTSZ
szam” linkre, valasszuk a ,,Hozzdad” mentit!

SE ' A megjelend listaablak jobb fels6
— L - - — f v r ’

‘i““l"z’ 'ﬂ\ill':'u’ @ Hedost ? el sarkaban valasszuk a VTSZ

w Megnevezés azonositékat. A VTSZ azonositék

nincsenek feltoltve a rendszerbe, amit
alkalmazni szeretnénk, azt magunknak
kell berdgziteni. Hogyan? Nyomjuk meg
az ,,Uj” gombot! Majd téltsiik ki az
tirlapot, pl igy:

eqyZEék szerkesztése

1]
E Mentes Mégsem

Azonosits [35163100 |

Leiras |Elek‘[mtermikus hajszaritd |

Tipus [VTsZ ™~

Kitoltés utan nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot, és bekeriil az uj adat a listaba a VI'SZ halmazba:

Jegyzékek listaja x
W Kirdlaszt I::%:Iflj @ Madosit w Tézsl qi Bezir
Azonositd Megnevezés

85163100 Elektrotermikus

Jeloljiik ki a sort, és nyomjuk meg a ,,Kivalaszt” gombot! Immar két azonositonk van egy tételben.
Ha ismét sziikség lesz a 85163100-as VTSZ szamra, csak meg kell keresni a listaban, nem kell tjra
berégziteni a rendszerbe.

SZJMisz szam: |SZJ-58.13.32 Termékdij

VTSZ- 85163100 ]

Gyljtészamla csoport:
|
PP [essmitindnac nranramasae | itz b




Termékdij adatokat a ,, Termékdij” gombra kattintva lehet felvinni.

Gyljté6szamla
Az alabbi két mez6 kotddik a gylijtdszamla beallitashoz: ,,Gytijt6szamla csoport” és ,, Teljesitési
datum”:

SZIMtsz szam:  [SZJ- 58.13.32 Termekdij
WTSZ- 85163100
Gyljtdszamla csoport:
|
Megnevezés: |Szé|m|'tligépes programozas | Teliesitési datum: Ij‘
Megjegyzés: ; 2 oo | .
Afa: [27% Ezvéh termékinformacisk:

Menny. egysége: m Mennyiség:
Mettd egységar: 300 000| (= Ffatk:

Az azonos gytijt6szamlacsoporthoz tartozo teljesitési ditumok megegyeznek. Tehat ha t6bb tételnél

ugyanazt a gyiijtészamla csoportot adjuk meg, akkor minden tételnél ugyanazt a teljesitési datumot
kell megadni. Igy tudunk tobb tételt ugyanahhoz a teljesitési ponthoz kétni.

Egy gylijt6szamla minden tételében meg kell adni ezt a két paramétert. Ellenkez6 esetben nem lehet
kinyomtatni a szamlat. Gy(ijt6szamla esetében a szamla teljesitési datuma nincsen értelmezve. Az
nem jelenik meg a nyomtatott szamlan sem.

Devizaszamla esetén a tétel teljesitési datumanak napjan érvényes devizaarfolyam forintban
kifejezett értékét a program automatikusan feltiintetni. Az arfolyamokat a j-Kont6 az MNB
honlapjar6l télti le. Szamla nyomtataskor ellendérzi a program, hogy adott napon, vagy az azt
megel6z6 munkanapon van-e érvényes devizaarfolyam letdltve. Ha nincs, akkor letdlti. Ha nem
tudja letélteni, akkor manuélis bevitelre van sziikség. (Devizadrfolyamok kezelése: MENU:
Szamla/To6rzsadatok/Devizaarfolyamok)



Deviza

MENU: Szamla/Torzsadatok/Devizanemek

Alapesetben a j-Kont6 3 devizat ismer: forint, USA dollar, eur6. Tetsz6leges tovabbi deviza
felvihet6 az ,,Uj” gombbal.

Devizanemek

@ o 1 o ﬁim

Elnevezes Rivwidites Jel

USA Dollar

Devizanem rogzitése/modositasa

Réviditett név:
Méy: |Svajci frank
Jelilése: i

— E‘I%::l Hozzdad 0 Magsam

Fontos, hogy a roviditett névbe a harom karakteres ISO 4217-es szabvany szerint legyen megadva.
Tovébbi informacidk ezzel kapcsolatban itt.

A Devizanemek listajan talalhat6 ,,Letdlt” gombbal a méultbeli devizaarfolyamokat is let6lthetjiik.
Ha megnyomjuk a ,,Letdlt” gombot, akkor ez az ablak jelenik meg:

IE‘ Melyik naptdl kezdve toltse |e az Arfolyarmokat?

Adja meg a datumot EEEEHHNMN (Ev-Hd-Nap) formatumban.

Fendben Magsam

Ha beirjuk ide, hogy 20180101, akkor 2018 januér elsejét6l a mai napig let6lti az arfolyamokat.


https://hu.wikipedia.org/wiki/ISO_4217

MENU: Szamla/Torzsadatok/Devizaarfolyamok

A naponkénti devizaarfolyamok talalhatok itt. A program az MNB weboldalardl tolti le az

arfolyamokat.
I::&:lﬂj @ Modosit %Térﬁl ELetahés :ﬁBeza’r

Pénznem ﬁ\rfolyam Datum Man..

-

IUSD 272,08 2018.05.31 | O
EUR 318,88 2018.0531 | O
IUSD 275,01 2018.05.30 | [
EUR 319,31 2018.05.30 | [
IUSD 27712 2018.05.20 | O
EUR 319,88 2018.0520 | O L
LUSD 27314 20180828 | O vl
[ ] [|[> 1 |

A ,Letoltés” gombbal az aktudlis honap 6sszes arfolyamat let6lti a mai napig. Ha valamilyen okbol
nincsen internet elérés, akkor manudlisan is rogzithet6k az arfolyamok az ,,Uj” gombbal. A
manudlisan felvitt arfolyamértékeket a listdban egy pipaval jeldli (utolsé oszlop ,,Manuélis™).

Egyéb adatok feltiintetése a szamlatételhez kapcsoléddan

Alabbi adatokat semmi képpen sem a megjegyzés meztbe kell beleirni, hanem a tételszerkeszt6
ablak megfelelé mez&jébe. Igy tudja a program az adatszolgéltatast a NAV felé elvégezni:

a) Tételhez tartoz6 EKAER azonositd (vesszével elvalasztva tébb azonosito is rogzithetd)
b) A tételt termékdijfizetési kotelezettség terheli

c) Neta torvénybeli adokotelezettség az ado alanyat terheli

d) A tétel betétdij jellegli

e) Kozvetitett szolgaltatas

f) Kiilonbozet szerinti szabalyozas jogcime (Hasznalt cikk / miialkotas / régiség / utazasi iroda)
g) Foldgaz, villamos energia, szén jovedéki adoja

h) Foldi kozlekedési eszkoz adatai

i) Légi kozlekedési eszkdz adatai

j) Vizi kozlekedési eszkoz adatai

k) Asvanyolaj adataiban

1) Gézolaj ad6zott beszerzése

Zaradékok feltiintetése a szamlan

A szamlakészit6 ablakban a ,,Zaradék” gomb segitségével elérhetd adatokat kérjiik itt toltse ki, mert
csak igy tudja a program a NAV felé az adatszolgaltatast elvégezni. A szamlakeszitoszoftver.hu
weboldal letdltés meniijében elérhet6 Felhasznal6i kézikonyv 4.4 leiras 13 oldalat6l bévebb



informaciot olvashat a zaradékokrol.

Elektronikus szamlazas a j-Kontéval

MENU: Szamla/E-szamla e-mail-ezés beallitasai

SMTP beallitasok
SMTP Server:|smtp.gmail.com | Felhasznald nev:
ssL SMTP Port Jelszo:

E-szamla email saklon

Levél targya: I'Fisztelt [MEV]! Onnek [E-SZAMLAJEL]szamlaja érkezettl

Levél szivege

Szamla kelte: [SZAMLA_KELTE]

Fizetési hataridd: [FIZETESI_HATARIDO]
Fizetendd &sszeg: [FIZETENDO_OSSZEG]
Bankszamla szam: [BANKSZAMLASZAM]

Melléklet: pdf-szamla
Kelt: [SZAMLAKIBOCSATO_VAROS], [KELT_DATUM]
[Tisztelettel:

Mohacsek Ferenc
[SZAMLAKIBOCSATO_MEVE]

E-szamla aldiras, iddbélyeq szerver

PFX fiflbetéltis=  Feltdlive F'F)-:jelszu‘:lzl
lddbélyeg szemver: [htps:ibtelzt.e-o Felh.név: ItESZt | Jelszé:|"-u

[ A szolgaltatd alairasat hasznalom [ A szolgaltatd iddbélyegét hasznalom

Ve
ci? Mentas y SMTP Teszt oMégsem
CT AN

4 fontos beallitasi lehet6ség van ezen az ablakon:

1) levelezd szerver beéllitasa abbdl a célbdl, hogy a j-Kont6 el tudja kiildeni az elektronikus szamlat
e-mailben. Erre szolgal az SMTP beallitasok blokk.

2) Email sablon készitése: levél szoveg irasa, amely adatmezdket tartalmaz. Az adatmezdket a
program minden elekronikus szamla esetén személyre szabja.

3) alairas fajl: a szamlakiallitonak kell beszerezni, az ligymenetben tudunk segiteni, kérjiik

amennyiben érdeklédik, jelezze az mtinfo.co@gmail.com email cimen.

4) id6bélyegz06 szolgaltatas beallitasa: szerezhet be sajat idobélyegz6 szolgaltatast, ekkor az
Id6bélyeg szerver, felhasznalénév és jelsz6 megadasa kételezd. Lehet6ség van a j-Kont6
szolgaltatdjatol is vasarolni idébélyeget, amennyiben érdeklddik, jelezze az mtinfo.co@gmail.com
email cimen.


mailto:mtinfo.co@gmail.com
mailto:mtinfo.co@gmail.com

A szamlak listajaban az elektronikus szamla igy van jelélve:

MT-201819/E ht. ] TR

MT-20182 . 20180524 [2018.05.24 |2018.05.24 y #) Ft we

Az elektronikus szamla szamabdl is lehet kovetekeztetni arra, hogy az elektronikus-e: a szamlaszam
végén egy ,,/E” toldalék szerepel, ha e-szamlarél van sz6.

E = F
Az e-szamlat jel616 ikontél balra [~ HiE lathatunk egy boritékot is, ez azt jeldli,

hogy a j-Kont6 az e-szamlat elkiildte e-mailben.

A szamlakészitd ablakbam igy allithatjuk be, ha egy szamlat elektronikusan akarunk kiallitani:

Uj szamla keszitése - sorszam: 60

.] ] =
P Kipvisels Mentés @Nyﬂmtatés KE@& @Za&aﬂék q.k:ﬂépés Nr.
- G

r Szallitd adatai; Yevd adatai:
MT-Info Bt eszt Kit.

1111 Budapest 1023 Teszivaros
Hdvirdg utca 15. alami utak 8.

TAXMRA 21028290-2-13
EUTAXNRE: HUZ21028290

TAXMNR#E 21028210-3-13

Szdmlakiboesitd modositdsa Szdmlabefogads mddositdsa
r Fizetési madd, datumok: Szamla fajtaja:
Fizetés Teliesités Szamila Mapok  Fizetés
mddja: napja: kelte: szama: hatarideje: FEMehemeFajtaja;
Atutalas Ro1goso1] poteoeor] [ ]+ [ote0s0t ]l [Feint [ [Normal [+]]
Teljesités nap kalkulacidjanak szabalya |Nnrmé| [E]

Az ,E-szamla” mez6t kell megjel6lniink. Majd nyomjuk meg a ,,Szamlabefogadé médositasa”
gombot:

Addszam: [21028210-3-13 |
Kizissegi addszam: | J q e
) QK Feresés Mégsem
Email (e-szamla): |

Az ablak aljan az ,,E-mail (e-szamla)” mezé&t kotelez6 e-szamla esetén kitolteni. Ez az az email cim,
amit az igyfél megadott, hogy oda varja az e-szamlakat.




NAV Online adatszolgaltatasi log

Szamla statuszok:

a) nem kell feltolteni =

b) feltéltendd *

c) feltoltve &

d) NAV Altal ellendrizve, de nem fogadta el %

e) NAV éltal ellenérizve, és elfogadva v

Ezek a statuszok a szamla listaban itt lathatok:

T

MT-2018/47  [Tes=zt Eit. 2018.05.28 |201805.28 (20180528 500 0oo 635000 Ft
1023 Tesztvaros 3 o
valamiuteaja 21, 635 000

1.0 homap szoftverfajlesstes

MT-2018/46  |Tes=t Eit. 2018.05.28 |201805.28 (20180528 500 000 635000 Ft '\V/f
1023 Tesztvaros 8 -
valami uteaja 21. 635 000

MT-2018/34  [Tes=t Eit. 2018.05.258 |2018.05.25 (20180528 500 0oo 635000 Ft
1023 Tesztvaros 8 - :
valanu uteaja 21. 535 000

f I T WO SIS - Hy PR T

Nagyon fontos, hogy a szamlak listajaban figyeljiik, hogy tul sokaig ne legyen b, c, d jelzés.
Figyelem! A lista magat6l nem feltétlen frissiil, érdemes az ,,Ujratoltés” gombot megnyomni, ekkor
tolti ujra az adatokat az adatbazisbol és kaphatunk masodpercrekész adatot. Elvileg, ha minden
rendben, akkor a szamla kinyomtatasa utan 1-2 percen beliil a satusz e)-re, azaz z6ld pipara
valtozik. Amennyiben ez nem torténik meg, meg kell sziintetni a problémat. Fontos megnézni, hogy
a ,,Sajat adatok” ablakban a ,,NAV Online bekapcsolasa” tartalmazza-e az X-et. Ha nem, akkor
nincs elinditva a NAV szolgaltatas. Ez az X jel6lés legyen mindig benne, nem kell eltavolitani a
programbdl soha.



MENU: Szamla/NAV Online szamléazas log

Kérelem inditdsa

Szamlak feltoltése

Visszaigazolas

Tranzakcids 1D

Token

Ervén...

Sorszam

Statusz

Ugyfél neve

~
78/2018.05.30 00:12 2018.05.30 0012 2018.05.3000:18 26ED0YHBYA4HE OpZXmIGMSU+wUysmks CUZbMYUTxTegd...| [ %
772018.05.2917:42 2018.05.2817:42 2018.05.2917:42 26DMO71J56V4 iliaHpZeuid EFwInt2WG5DYWyHEtgRSE..| [
TE2018.05.2017:41 2018.05.2817:41 2018.05.2917:42 26DMZIRNFPLAJC MNP sar3wopyhSJSEwdOSuouRWDIRWAI+.| [
T52018.05.2817:37 2018.05.2817:37 2018.05.2917:38 26DMUO4ZHTC llegHURVKwwiZEF bt! GW/RBF cp 8% TwpTh... ]
74/2018.05.2817:37 2018.05.2817:37 2018.05.2917:37 26DMTYTOVO4V ZJ5SIrEeOvalcgagZalHikI M+6HSvIMys ISR d... ]
732018.05.20 17:36 2018.05.2817:36 2018.05.2917:37 26DMTOPWRTAV 2M5+QAIZRGXP1HgFxdkVTHilEekhTdLkDo... O
722018.05.2917:19 2018.05.2817:149 2018.05.2917:19 26DMEKIZ1 60OW IWmMnUDHPZisAzMU 2xgWTkYjwn7CLNE..| [
71/2018.05.20 16:42 2018.05.29 16:42 2018.05.29 16:43 26DKW1LVMFPP4 MTxmfExzSjKHXoMNPaCehMEtsaRrhRwlSKT... [l
70/2018.05.29 16:42 2018.05.28 16:42 2018.05.2916:42 26DKVC1AJHTY 0is8KCYVIM+jc1j6DvpasFhoMfargkgPiPW3... [l
69/2018.05.28 23:42 2018.05.28 23:42 2018.05.28 23:42 26CKFV2UF45P ogpxkedjJyrnBMynSdiJe1 Te7haQwioiEDT... L] |
65/2018.05.28 23:04 2018.05.28 23:.04 26CJ3JIB2H onGEVVEQsbKzrGw2HUZh05DsuodcsGuiP. ] E

300 000,00 81000,00Q 381 000,00HUF 2018.0

(<] I[> |

Ebben a listdban ut6lag meg lehet nézni, hogy mikor mely szamléak lettek feltoltve a NAV-hoz, és
milyen eredményekkel zarult a feltdltés. Fenti képen lathato, hogy van két tabla: egy fels6 és egy
alsé. A fels6 az elkiidlott szamlacsomagok adatai, az als6 a szamlacsomagokban szerepl6 szamlak.

A szamlacsomagok adatai: ,,ID” a csomag egyedi azonositdja. ,, Kérelem inditasa”: ekkor vette fel a
kapcsolatot a j-Konté a NAV rendszerrel. ,,Szamlak feltoltése”: ekkor kiildte el a szamlacsomagot a
j-Konté. ,,Visszaigazolas”: ekkor érkezett a NAV-t6l visszaigazolas az elkiildott szamlacsomagrol.
Ez a mez6 lehet, hogy iires, ez azt jelenti, hogy még nem érkezett visszaigazolas. A csomag NAV

egyedi azonositdjaként is értelmezhetd a ,, Tranzakcios ID”. A NAV kommunikaciéban ezzel az

azonositoval kell hivatkoznunk a szdmlacsomagra. A sorvégi ,,Ervénytelen

7,779y

it6” pipa azt mutatja,

hogy adott szamlacsomag technikai érvénytelenitésként alkalmaztuk, vagy sima szamla adat
feltoltésként.

A technikai érvénytelenités nem azonos a szamla sztorndzasaval / érvénytelenitésével. A technikai

érvénytelenitést akkor kell egy vagy tobb szamlara elvégezni, ha a szdmla amtgy rendben van, a
feltoltést a NAV elfogadta, de mégis hibasan lett a NAV rendszerbe feltoltve. Ekkor technikai

érvénytelenité csomagban fel kell kiildeni a szdmlakat, majd a program fejlesztése/javitasa utan a

feltoltést meg kell ismételni.

Ha a fels6 tablazatban kijeloliink egy szamlacsomagot, akkor az alsé tdblaban latszanak azok a
szamlak, amelyek a fenti csomaghoz kapcsolédnak. Egy csomag legfeljebb 100 szamlat

tartalmazhat. J-Kont6 felhasznal6i altalaban egy-egy szamlat fognak talalni egy csomagban, mert

percenként van feltoltés, igy percenként t6bb szamlat is ki kellene allitani ahhoz, hogy egy

csomagba tobb szamla is keriiljon. A tomeges szamlazast alkalmazé felhaszndalas esetén fordul el
inkabb az, hogy egy csomagban t6bb szamla is talalhatd.

Az also tablazatban a szamlak szinezése: z6ld, ha rendben felt6ltottiik a szamlat és a NAV
elfogadassal nyugtazta (NAV-Statusz: DONE). Piros, ha rendben feltoltottiik, de a NAV
visszautasitassal nyugtazta, azaz nem fogadta el valami oknal fogva a szamlat (NAV-Statusz:
ABORTED). Ha fekete szinli a NAV-statusz: RECEIVED, azt jelenti, hogy a szamlat felt6ltottiik,



de még nem reagalt ra a NAV. Piros lehet akkor is, ha a NAV-statusz: ERROR, ekkor a szamlat
valamilyen helyi hiba — példaul internet elérési probléma — miatt nem tudta feltdlteni.

Abban az esetben, ha ABORTED jelzést kapunk a NAV-t6l egy-egy szamla kapcsan, azt
mindenképpen a szamlazé fejleszt6jével le kell kommunikalni, kdzos egyeztetéssel tudjuk
korrigalni a problémat. Ennek tobb oka is lehet: a NAV a rendszerén valtoztatott, és bizonyos
szamlakat mas formatumban fogad el. Az is el6fordul, hogy bizonyos esetekben a szamlaz6 progam
miikodik helyteleniil. A szinte végtelen adatvariaciok miatt lehetnek olyan helyzetek, amire a
szamlaz6 program még nincsen felkészitve, de a megszokott gyors terméktamogatasunkra a
jovoben is lehet szamitani. Probléma esetén jelentkezzen az mtinfo.co@gmail.com email cimen,
ahol adja meg telefonszamat, és visszahivjuk.


mailto:mtinfo.co@gmail.com

MENU: Szamla/NAV Online émlesztett log

A NAV Online szamlazas loghoz hasonld, de csak egy tablazatbdl all, csak szamlakat tartalmaz.
Ebbdl jobban atlathat6, hogy egy adott szamlaval milyen probalkozasok torténtek:

AY Online 52
7 Y
TokenlDSorsz..|  Statusz Ujra |[Ené..| Szamlaszam Ugyfél neve Tranz.Azon Brutté | Deviza  Kelte |Emvényes a... Envénytelenités indoklasa Envénytelenitve | Szam...
IT-2018/28)
40 1ABORTED [m] 0O MT-201528 [Teszt kit 2016.0524 419
39 1DONE a MT-201 8128 [Teszt Kt 2018.05.24 a 418
38 1DONE O [MT-201828 [Teszt Kt 2018.05.24 O nemjd 2018.05.24 2310 419

Ha a szamlaszam oszlop z6ld sz{ird részébe megadjuk a keresett szamlat, lasd képen, akkor le
tudjuk sziirni és csak a kérdéses szamlat latjuk. Az elsd oszlop (TokenID) szerint visszafelé
rendezziik, akkor id6ben a legutols6 esemény van legfeleliil. Lathat6 a listabol, hogy milyen
tranzakcios azonositokkal lett felkiildve a szamla. Lathat6 a veve neve, és a szamla brutto értéke és
pénzneme. Els6 alkalommal volt egy sikeres feltdltésiink (DONE), amit technikailag
érvénytelenitettiink. Ilyen esetben indoklést kell megadni, ez is lathat6 az ,,Ervénytelenités
indoklasa” oszlopban. Valamint az érvénytelenités meginditasanak idopontja is megjelenik
(,,Ervénytelenitve” oszlopban).

A Statusz mezdben lathato, hogy jelenleg a szamla piros és ,,ABORTED” statusszal létezik, ami
nem j6, és csinalni kell vele valamit. Az ,,Ervényes a csomagban” oszlop megmutatja, hogy melyik
sor az aktualis statuszu sor. Altalaban mindig az idében utolsé sor az aktuélis statuszu.

Fenti példaban a szamla torténete: kiallitas és NAV-hoz feltoltés (38-as sor) utan valamiért
technikailag érvénytelenitettiik (39-es sor). Az érvénytelenités utani feltéltés azonban ismét
sikertelen volt, eztittal a NAV nem fogadta el a szamlaadatokat. A lista tetején 1év6 ,,Részletek”
gombbal meg tudjuk nézni mi a NAV problémaja, kattintsunk ra; egy jegyzettombben jelenik meg a
probléma leirasa:

Mj MNAVSzlaProblemaReszletek3388643627307907709 - Jegyzettomb - O x

Edjl Szerkesztés Formatum Mézet Sdgé
Dzleti:
A megadott szamla sorszammal mar tortént adatszolgaltatas.

MENU: Adatbazis/Miiveletek hibanapl6ja

minden alkalommal, ha felt6ltés vagy statuszvizsgalat van, akkor a sikert vagy a sikertelenséget
bejegyzi ide.



MENU: Szamla/NAV Online szamlaz6 — Felmerlt problémak

Ez a lista a valaha feltoltott 6sszes szamlara adott NAV valaszokat tartalmazza, melyek
hibaiizenetek, vagy figyelmeztetések. Miért gyiijtjiik 6ssze? Ez alapjan a szamlazot, vagy akar a cég
szamlazasi szokasait is lehet valtoztatni, javitani, stb...

Idézet a NAV Aaltal irt fejleszt6i kézikonybdl:

»A figyelmeztetéseket a feldolgozo rendszer szolgdltato jelleggel, az adatszolgdltatdsra kételezett
adozo tajékoztatasa céljabol képezi meg és szerepelteti a valasziizenetben. Az adatszolgaltatasban
észlelt, de magdt az adatszolgdltatdst nem ellehetetlenité problémdkrdl nytijtott tdjékoztatds célja,
hogy segitséget nytijtson az adatszolgdltatdsra kételezett adozé oldaldn jelentkezo esetleges
szoftverhibdk, adatbeviteli hibdk, hibds gyakorlatok észlelésében és javitdsdban. Figyelmeztetés
csak a probléma egyértelmti létezése esetén keletkezik, kétes esetben nem. Az adatszolgdltatds
feldolgozasakor ellendrzétt adatok és Osszefiiggések listdja nem lezdrt, a rendszer miikodtetési
tapasztalatai alapjdn ezen ellendrzések kore folyamatosan béviilhet. A bekiildott szamlaadatok
szamszaki dsszefliggéseinek vizsgdlatakor a rendszer nem kiild figyelmeztetést az olyan esetekben,
amikor a szamszaki eltérés ugyan létezik, de minden bizonnyal a kerekitésbdl adodik. Az igy
,tolerdlt” legnagyobb eltérés az EUR, USD, GBP, CHF pénznemet tartalmazoé szamldk esetén
0,005 egység, HUF és minden mds pénznem esetén 0,5 egység. NAV Online Szamla Rendszer 125.
oldal A jogszabdly nem ir el6 kotelezben kévetendd eljdrdst, igy dltaldnos szabdly nem adhaté arra
vonatkozoan, hogy pontosan mi a teendd a figyelmeztetések esetén. Alapvetden a figyelmeztetésre
okot ado kériilmény jellege — szoftverhiba, adatbeviteli hiba, hibds gyakorlat — hatdrozza meg a
kovetendo eljdrdst. A figyelmeztetést kivdlto koriilmények sokrétiisége miatt az adott szervezet

jellegébol, tevékenységébol, létszamdbol kovetkezoen a figyelmeztetést célszerti lehet a
felhaszndlonak, a szamvitelért felelés egységnek, a technikai tdmogaté egységnek, a szoftver
fejlesztdjének vagy ezek kéziil tobbnek is hozzdférhetévé tenni.”



Technikai érvénytelenités — hogyan kell?

FONTOS! Miel6tt attekintenénk a hogyanjat, fontos leirni, hogy az érvénytelenités folyamata nem
csak a jKont6 progamra korlatozédik, hanem a NAV Online szamlaz6 webfeliiletre is kiterjed, és ott
is kotelezd!

Szamlalistabol

A szamlak listajabodl a szamla kivalasztasa legyen az elsd 1épés, majd jobb klikk, végiil a lenyilo
meniibél a ,,NAV — Technikai érvénytelenités / Ujra” gombbal indithat6. Technikai
érvénytelenitéskor indoklast is kérni fog a program. Ide érdemes a probléma okat beleirni, és azt,
hogy a javitas utan ujra feltoltjiik. Technikai érvénytelenités csak arra a szamlara lehetséges, amely

mellett a z6ld pipa lathato Vg, vagyis DONE statuszu. Akkor érdemes érvényteleniteni, ha mar a
megoldas is a keziinkben van, hiszen az érvénytelenités utan a program tjbol megkezdi a szamla
feltoltését. Ha a program ugyanigy fogja feltolteni, mint amelyet érvénytelenitettiink, akkor annak
nincs értelme. Nagy valdsziniiséggel ilyen esetben a szamlazo program verziofrissitésére is sziikség
lesz.

Az Ujrafeltoltés azoknal a szamlakndl sziikséges, ahol a sarga haromszog benne felkialtéjellel ikon

lathaté 1 | vagyis ABORTED statusz. Itt is ugyanezzel a meniiponttal: ,,NAV — Technikai
érvénytelenités / Ujra” tudjuk az tjrafeltoltést kezdeményezni, viszont nincsen sziikség indoklasra.

,NAV Online szamlazas log” ablakbdl

Visszaigazolds Tranzakciés ID
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Ki kell jel6lni a csomagot a fels6 tdblazatban, majd meg kell nyomni az ,,Ujra” gombot, és a lenyil6
mentibdl kivalasztani a ,,Csomag djra” meniit. Ez a cscomagban 1év6 dsszes szamlara vonatkozik: a
DONE statuszuiakra nézve technikai érvénytelenitést jelent, az ABORTED statusziakra nézve sima
Ujrakiildést jelent. Ha technikai érvénytelenitésre is keriil sor, akkor indoklast kér a program.

Ugyanebben az ablakban van lehetdség egyetlen kivalasztott szamlat is ,,ujrazni”. Keressiik meg azt
a szamlacsomagot, ahol a kérdéses szamla utoljara talalhato, és amely csomagban a szamla
,Ervényes a csomagban” mezéje , X”-et tartalmaz. Hogy melyik csomagban van a szamla,
legkdnnyebben a ,,NAV 6mlesztett log” meniipont alatt tudjuk megnézni. Szlirjiik a listat a
,Szamlaszdm” (pl: 2018/28) és az ,,Ervényes a csomagban” oszlop szerint, és a sor elején
megkapjuk a csomag azonositot. Példankban: 40.

Tranz Azon Bruttd

40) 1ABORTED O O MT-Z0T9rZE eszt Kit 26ETLIPJAMES 635 000,00HUF | 2012.05.24 | f




frjuk be a 40-es szdmot a ,,NAV Online szamlazo log” felsé lista ID oszlopaba:

HAY Online szimlazo log — O X |
@ Ujra ﬂ Részletek | 4 Feltaltas =i Bemir
1] Kérelem inditdasa | Szamlak feltdltése| Visszaigazolas Tranzakcids ID Token Ervén..

40

2018.05.24 2312 |266TLIPJAMS4 BoCGi4rDIEAMN28chXFHeimrkudo2H3AMg... M

Sorszam Statusz Ujra | Szamlaszam Ugyfél neve Nettd Afa Bruttd | Devi

1REORTED 00 |MT-2018/2% eszt Kit. 500000000 13500000 635000,00HUF | 20

Jeloljiik ki a csomagot, és ennek eredményeképpen alul megtalaltuk a 2018/28-as szamlankat, amit
kerestiink. Jeloljiik ki, majd nyomjuk meg az ,,Ujra” gombot, és a lenyil6 meniibs] vélasszuk ki a
,Kijelolt tételeket ujra” meniipontot. Toébb szamla is kijel6lhet6. A DONE statusu szamlak technikai
érvénytelenitésre keriilnek, az ABORTED statuszu szamlak ujra bekiildésre keriilnek.

Technikai érvénytelenités a NAV oldalan

Miutan a jKontoban technikailag érvénytelenitettiink egy szamlat, és annak jovahagyasa is
megtortént, akkor a NAV Online szamlazo weboldalan a ,,Nyilatkozatok” meniipont alatt meg kell
keresniink a jKonto altal bekiildott érvénytelenitést, és jova kell hagynunk. Ha megtortént ez a
jévahagyas, aztuan lehetséges a szamlat a jKonton keresztiil tjbdl feltolteni.



Szamlaval egy tekintet ala es6 okiratordl

A NAV az alabbi szamlval kapcsolatos funkcidkat ebbe a kategériaba sorolja:
a) sztornd / érvénytelenit6 szamla

b) helyesbit6 / modosité szamlaadatokat

¢) normal szamla helyett kiallitott masik normal szamla

Az a) és b) eset nem ismeretlen a szamlakat kiallitok kérében. Sokan azonban a b) variaciot ritkan
alkalmazzak, ha egy szamlat elrontanak, helyette az elrontott szamlat sztorn6zzak, majd Gij normal
szamlat allitanak ki. A NAV jobban szeretné, ha helyesbit6 szamlat alkalmaznank inkabb, hiszen
akkor latni az tizelti 6sszefiiggéseket normal és helyesbitd szamla kozott. Mig ha lesztornézunk egy
szamlat és Gijbél normal szamlat allitunk ki, akkor az eredeti és az 1jbdl elkészitett szamla kdzott
semmilyen 0sszefiiggés nem lesz. Erre talaltdk ki a c) megoldast. Nyugodtan lehet sztorn6zni a
szamlat, viszont akkor az tjjonnan kiallitandé szamlat az eredeti normal szamlara kell épiteni.
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Jeloljiik ki a sztorndzott szamlat. Ez a funkcié egyébként csak a sztornézott szamlakra fog
miikddni! A lenyilé meniibdl véalasszuk ki a ,,Mddosité” meniipontot.

Es maris megjelenik a szamlakészit6 ablak, melynek megjegyzésében szerepeltetni kell a
hivatkozott szamlat, tehat, amit médositunk éppen. Normal szamlaként fog latszani a nyomtatas
utan, viszont a NAV latni fogja az eredeti szamlaval val6 kapcsoldodast.



Mely szamlakat tolti fel a j-Konté a NAV-nak?
1) Minden szamla, amelynek forintositott AFA tartalma eléri, vagy meghaladja a 100.000 forintot.

2) Ha egy szamlat t6bbszor is médositunk, sztorn6zunk, helyesbitiink, és a médositasok soran akar
egyszer is eléri a 100.000 forintot az egy tekintet ala es6 okiratok végosszegeinek szummaja, akkor
a teljes szamlacsomagot a NAV megkapja. Példaul: ,,A” szamla afaja: 80.000 forint. Még nem
toltjiik fel. ,B” szamla az ,A” szamla helyesbit6je lesz, megnoveli a tartozést, és az AFA 110.000
forintra emelkedik, ekkor a program ,,A” és ,,B” szamlat is felkiildi NAV-hoz. Ezutan lesztorn6zzuk
a helyesbitd szamlat (,,C” sztorné szamla keletkezik) és igy marad a 80.000 forintos afadsszeg,
akkor a program ezt a ,,C” szamlat is fel fogja tolteni a NAV rendszerébe.

3) A belféldi maganszemélyeknek sz616 szamlakat nem szabad feltdlteni a NAV rendszerbe
4) A kiilfoldi adoalany részére sz616 szamlakat nem szabad feltélteni a NAV rendszerbe

5) Az iigyfeleket el lehet latni a 3, 4-es pontokban leirt jellemzékkel. Az Ugyfél listabél
elérheté iigyfél szerkesztd ablakban beallithato az ,,Ugyfél tipusa”: Belfoldi
maganszemély/Kiilfoldi adéalany. Ha egy szamla 100ezer forintnal nagyobb afat tartalmaz, de
az iigyfél maganszemély, vagy kiilféldi adéalany, akkor a program a szamlat nem télti fel.

A tétel AFAja
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Ha 0%-t0l eltér6 afa tartalomrdl van szo, akkor azt kell kivalasztani a lenyil6 mez6ben. Ha 0% -os
afarol van sz6, akkor a megfelel6 jogcimet kell kivalasztani. Ha nincs megfeleld jogcim, akkor
rogziteni kell: kattintsunk a mezd el6tt 1év6 ,Afa:” linkre:

IE‘ Az afamentesség alapjanak indokladsat adja meg - pl: jogszabalyi hivatkozas

Rendben Mégsem

Adjuk meg minél révidebben a 0% afa indoklasat, ha tudjuk jogszabdlyi hivatkozassal. A
,Rendben” gomb megnyomasa utan a beirt sziiveg megjelenik a tételszerkesdzt6 ablak AFA lenyil6
mezoben. Kovetkezd szokséges alkalommal az érték mar elérheto lesz.
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