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4. Egyéb konvencionalis adatok



1. Cégek beallitasa - kodtelezd besorolas

Az ligyfelek besoroldsa a partnerlista utolsé oszlopdban is megtekinthetd!

A jKontéban eddig egy ligyfelet két lehetséges besoroldssal jellemezhettiink: 1) Belfoldi
maganszemély 2) Kilfoldi adéalany. Valdjaban 3 besoroldsunk volt, mert azokat az ligyfeleket,
akiket nem soroltunk be sehova, azok a belféldi addalanyok voltak.

Ez mostantdl megvaltozik. A jov6ben 5 valasztasi lehet6ségiink lesz.

Sziikségessé valt minden partneriink — aki felé szamlat allitunk ki a jovében — besorolasa az alabbi
halmazok valamelyikébe:

Belfoldi addalany Vevé Magyarorszagon nyilvantartasba vett csoportos vagy
nem csoportos afaalany. Kételez6 megadni az ADOSZAM
mez6t, esetleg a csoportos addszam mez6t.

K6z0sségi addalany Vev( a Kozosség masik tagallamaban nyilvantartasba vett
addalany. Kotelez6 megadni a KOZOSSEGI ADOSZAM
mez6t.

Nem kozosségi addalany A vev6 harmadik orszagban letelepedett. Lehet&ség van

bedllitani a KULFOLDI ADOSZAM mez6t.

Nem addalany és nem A vev6 nem rendelkezik adészammal. Addszam nélkiili
magéanszemély tarsashaz, egyesiilet..
Maganszemély Belfoldi, vagy kiilfoldi maganszemély

Az tigyfelek besorolasara a kovetkez6 pontokban ajanlunk néhany lehet6séget:

1.1 Kézi besorolas

1.1.1 A teljes ligyfél listan végighaladva

A ,,Szamla/Partnerek listdja” menlpontot megnyitva vegyiik ki a zold szini mez6kbdl a tablazat
sz(rési feltételeket — ha van -, hogy az 6sszes sort/ugyfelet lathassuk, majd nyomjuk meg az ENTER
gombot. Rendezziik a listat az els6 oszlop szerint ndvekvd sorrendbe: az els6 oszlop fejlécére
kattintva.

Jeloljik ki ez els6 nem 0 azonositéval ellatott Ggyfelet, majd nyomjuk meg a ,,Mddosit” gombot.

A megjelend Grlapon az ,,Ugyfél tipusa” mezét allitsuk be a megfelels értékre. Ha belféldi
addalanyt allitunk be, akkor ajanlott mindjart az adészamot is kitolteni, ha kbzosségi addalanyt
allitunk be, akkor ajanlott mindjart a k6zosségi addszamot is kitolteni, hiszen ezekre az adatokra a
kovetkez6 szamldzaskor ugyis szlikség lesz.

Kitoltés utan nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot.



Valasszuk ki a kdvekezd tigyfelet a listabdl, és hajtsuk végre e fejezet 3. bekezdését ismét. igy
haladjunk végig az Ggyfél listan.

1.1.2. Ugyfél besorolas szamlazas alkalmaval

A szamla szerkeszt6 ablakban példaul klénozast kovetben a ,,Szamlabefogadd mddositasa” gombra
kattintva bedllithatjuk az ,Ugyfél tipusa” mez6t. A szamla igy szabélyosan kidllithatd. Azonban ezzel
a megoldassal csak az aktualis szamlaban allitottuk be az tigyfél tipusat, az Ggyféltérzsben nem. Egy
esetleges kdvetkezd szamlazas alkalmaval az ,,Ugyfél tipusat” ismét be kell majd allitani. Ezért
érdemes eljarni a kovetkez6 mddon: a ,,Szamlabefogadd mddositasa” ablakban nyomjuk meg a
,Keresés” gombot, majd a megjelené listdban az ,,Ugyfél neve” oszlop z6ld sz(ir6 mez segitségével
keressik meg az ligyfelet, akinek éppen szamlazunk. Ha megtaldltuk, akkor jeldljik ki, és nyomjuk
meg a ,Mddositas” gombot.

A megjelend Grlapon az ,,Ugyfél tipusa” mezét allitsuk be a megfelels értékre. Ha belféldi
addalanyt allitunk be, akkor ajanlott mindjart az addszamot is kitolteni, ha kozosségi addalanyt
allitunk be, akkor ajanlott mindjart a k6z6sségi addszamot is kitdlteni, hiszen ezekre az adatokra a
szamlazaskor ugyis sziikség lesz.

Kitoltés utan nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot. Ekkor visszajutunk az tgyféllistdhoz, ott
kattintsunk duplan az tigyfélre, akinek szdmlazunk. Dupla kattintas utan a cég minden adataival
bekeriil a szdmlaszerkeszt8 ligyfélmddositd ablakaba, és az eléz6leg beallitott Ugyfél tipusa is beall
a megfelel6 értékre.

Ezzel a megoldassal szamlazasok alkalmaval rendezhetjik az tgyfél besorolast.

1.2 Automata besorolas

Viszonylag nagy lgyféltorzzsel rendelkezéknek ajanlott az alabbi lehet6ség, mely funkciot a
kdvekez6 mdédon lehet elérni:

»,Szamla/Partnerek listadja” menipont elinditdsaval az Ggyfél lista ablak jelenik meg. Kattintsunk
bele a listaba, példaul jeldljiink ki egy tetszéleges céget, majd nyomjuk meg a ALT+B gombot.

Ezzel a lehetGséggel az ligyfeleinek régi besorolasat alakithatja at Uj besorolasra. Csak meg kell
mondani, hogy a jKontd melyik régi besorolast melyik Uj besorolasra mddositsa.

Itt a kovetkez4t teheti:

Walassza ki az atalakitandd besorolast!

|
Rendben Mégsem
Az eddigi ligyfélbesorolasra az aldbbi harom lehet6séglink volt:
Ures a régi verzidban annak is jelent6sége volt, ha nem soroltunk be egy

Ugyfelet sehova. Ezek voltak azok az ligyfelek, akiket feltolteni szerettlink

volna a NAV rendszerébe, tehat j6 eséllyel az Uj rendszerben ezek a




belfoldi addalanyok lesznek

Kulfoldi adéalany Kozosségi addalany, vagy kdzosségen kiviili addalany is lehet.

Belfoldi maganszemély |ezek egy az egyben az Uj besorolds szerint dtalakultak automatikusan az
Uj szisztéma szerinti ,maganszeméllyé”. Tehat ezzel nem lesz dolgunk!

A besorolas atalakitasa funkci6 elinditasa utan allitsuk be azt, hogy melyik besorolast akarjuk
tomegesen atalakitani. Nyomjuk meg a ,,Tovabb” gombot, a kovektezd ablakban allitsuk be, hogy
az imént beallitott besorolast mivé akarjuk atalakitani. Végiil nyomjuk meg az ,,0K” gombot,
ekkor a teljes iigyfél adatbazis besoroldsa megvaltozik az On dltal megadottak szerint.

Példal: az elsé dialdgus ablakba allitsuk be. Hogy ,,Gres”, a masodik dialdgus ablakba allitsuk be,
hogy ,belféldi addalany”. Ekkor az dsszes ligyfél, akinél Gires volt a besorolds automatikusan
besorolddik belfoldi addalannya.

Példa2: az elsé dialdgus ablakba allitsuk be. Hogy , Kilfoldi adéalany”, a masodik dialégus ablakba
allitsuk be, hogy ,,koz6sségi addalany”. Ekkor az 6sszes ligyfél, aki kiilfoldi addalany volt a besorolds
automatikusan beallitédik ,,kozosségi addalannya”.

Példa3: az elsé dialdgus ablakba allitsuk be. Hogy , Kilfoldi addalany”, a masodik dialégus ablakba
allitsuk be, hogy ,,nem kozosségi addalany”. Ekkor az 6sszes ligyfél, aki kulfoldi addalany volt a
besorolds automatikusan beallitddik ,,nem kdzosségi addalannya”.

Jegyezziik meg, hogy a példa2 és példa3 kozil csak az egyiket lehetséges megcsinalni. Tehat ha van
3 kiildoldi tgyfeliink, amelyek koziil az egyik ,kdz0sségi addalany”, a masik ketts ,nem kdzosségi
adoalany”, akkor alkalmazzuk a 3-as példat. Ekkor ugye a ,kozosségi addalany” is ,,nem kozosségi
addalanyra” lesz beallitva, ezt manualisan kell helyre allitanunk. Tulajdonképpen ezzel megnyertik,
hogy nem kellett mind a 3 céget besorolni, csak 1-et, a masik kett6 beallitasa automatan
megtortént.

Ajanlott, hogy mindenképpen legyen egy biztonsagi mentésiink, ha esetleg nem jol dontottiink
az egyes lépésnél, akkor a régi allapotot visszatéltve Ujra tudkjuk kezdeni a munkat.

1.3 Régebbi, besorolas nélkiili ligyfél szamlajanak kldnozasa

El6fordulhat, hogy egy olyan szamlat klénoznank, amelyben még nem volt beéllitva az iigyfél
besorolasa. A jKont6 a szamlaszerkesztd ablak megnyitasa utan kozvetleniil megvizsgalja, és ha a
kapcsolodo tigyfél a térzsben mar be van sorolva, akkor felajanlja annak az automatikus
besorolasat. Nekiink kell eldonteni, hogy elfogadjuk ezt, vagy nem. Ha nem fogadjuk el, akkor
nekiink kell a besorolast elvégezni a ,,Szamlabefogadd médositdsa” ablakon.



2. Az afa

A ,,0%”-o0s afas tételek bedllitasandal rendkiviil fontos, hogy megfelel6 afakulcsot alkalmazzunk.
Nem elegendd, ha a szamla végosszege megfelel a sajat és vevGink elvarasainak. Ezen feliil az afa
kulcs meghatarozasa legalabb olyan fontos.

Pontosan melyik ,,0%”-os afakulcsot kell alkalmaznia vallalkozasaban? Kérjiik keresse meg
konyveldjét, és egyeztessen vele ezzel kapcsolatban!

2.1 Afa fajtak
Itt azokat a ,,0%”-o0s afa fajtakat soroljuk fel, amelyek haszndlatat indokolni szlikséges:
Tipus Ertékkészlet |Jelentése
AAM Alanyi adémentes
TAM Jtargyi adémentes” ill. a tevékenység kozérdek(l vagy

speciadlis jellegére tekintettel adomentes

KBAET addmentes Kozosségen beliili termékértékesités, Uj
kozlekedési eszkdz nélkdl

Az adémentesség jelolés
kédja KBAUK addmentes K6zosségen beliili Uj kozlekedési eszkdz

értékesités

EAM addmentes termékértékesités a Kozosség teriletén
kivilre (termékexport harmadik orszagba)

NAM egyéb nemzetkozi Ggyletekhez kapcsolddé jogcimen
megallapitott adémentesség

ATK Afa targyi hatalyan kivil
EUFAD37 Afa tv. 37. §-a alapjan masik tagallamban teljesitett,
forditottan addz6 lgylet
Az Afa tv. hatdlyan EUFADE Masik tagallamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a
kiviliség kddja ala tartozd, forditottan addzo lgylet
EUE Masik tagdllamban teljesitett, nem forditottan ad6z6
Ugylet
HO Harmadik orszagban teljesitett lgylet

Tovabbi afa fajtak — ezeket az afa fajtakat szovegesen mar indokoljuk:

Rovidités Jelentése

BFFA A belfoldi forditott addzas jeldlése - Afa tv. 142. §

KSZ Kiilénbdzet szerinti szabalyozas jellése - Afa tv. 169. § p) q)
NO_VAT_CHARGE Nincs felszamitott 4fa a 17. § alapjan

Tovabbi afa fajtak



A 0-nal nagyobb hatalyban |évé afakulcsok.
2.2 Szamlazas az uj afa besorolasokkal

2.2.1 Uj szamla kiallitasa

Amikor az , Afa” mez6ben kivalasztunk egy afa besoroldst, és afamentességgel (AAM, TAM, KBAET,
KBAUK, EAM, NAM), vagy afa torvény hatalyon kiviiliséggel (ATK, EUFAD37, EUFADE, EUE, HO)
szeretnénk élni, akkor az , Afa indoklas” mez6t kotelezd kitolteni. Alapesetben a program felajanl
egy szoveget, de ezt lehet médositani. Maximum 200 karaktert irhatunk ebbe a mezébe. Az , Afa
indoklds” feliratra kattintva az 4fabesoroldshoz eddig felvitt indoklasokat jelenithetjiik meg, és

valaszthatunk kozallk.

SZJNvtsz s7am: Termékdij

Gyljtdszamla csoport:

|
Megnevezés:  [Tétel megnevezés | Teliesitési datum: .
Megiegyzés:  [Tétel megjegyzés | Fajta: [-UrRES-- [
Aa: BAM Egyih termékinformécidk:
Afa indokias: | [Alanyi adémentes |
Menny. egysége: Mennyiség:
Mettd egységar: @ Afath: |:|
Bruttd egyséaar: |:|D Kedvezmény (%) E
(7 Bérlet [ ]
Tételhez tartozd EKAER azonositd(... I:I |:|
Fdldgaz, vill. energia, szén jdvedéki adﬁja:l:l |:|
[ Atételt termékdijfizetési kitelezettség terneli [ ]
[ Meta t-beli addkételezettség az add alanyat terheli |:|
[ A tétel betétdij jellegd Kizvetitett szolgaltatas Kildnhazet szerinti szabalyozads jogeims

#7 Médosit @Mégﬁem [-URES-  [¥]

A Jkonté nem kezeli azt a specidlis esetet, ahol az afaalap és a felszamitott adé nem kovetkezik egymasbol. Ezt eddig
sem kezelte. Amennyiben igény adédik haszndlatara, vegyék fel a kapcsolatot fejleszt6 cégiinkkel.

2.2.2 Sztornézas

Ha régi afa besorolasu szamlat sztorndzunk, akkor a program automatikusan probalja meg a kulcsot
konvertalni Uj besorolasuva.

2.2.3. Helyesbités

Ha régi afa besorolasu szamlat helyesbitiink, akkor a program az eredeti — mddositandd — szamla
tételeit automatikusan prébalja meg konvertalni Uj besorolasuva. A mdédosité tételek afa
besoroldasat — amennyiben régi tipusu — nekiink kell médositanunk. A program egyébként jelezni
fogja, hogy az 4fa besorolas régi tipusu, és sziikséges annak beallitasa.



3. Eldleg- és végszamlazas

Végszamla 6sszege legalabb nulla forint kell, hogy legyen

Végszamla végosszege csak nem negativ 6sszeg lehetséges. Amennyiben a végszamlahoz
hozzdadtuk az el6legszamlakat negativ értékkel, és az ligylet teljes Gsszegét is feltiintettiik egy
tételben, akkor ezen tételk 6sszege nem adhat negativ szamot. Amennyiben mégis, akkor valamely
el6legszamla sztorndzasara, vagy helyesbitésére van sziikség.

Pl
Ugylet teljes értéke: 18000 Ft, két el8legszamlat allitottunk ki:

ELOLEG SZAMLA-1: 5000 Ft
ELOLEG SZAMLA-2: 15000 Ft
Ebben az esetben valamelyik el6legszamlat helyesbiteni kell, hogy a két szdmla 6sszege ne legyen

nagyobb, mint a teljes ligyletosszeg.
HELYESBITO SZAMLA: ELOLEG-1-rél: -5000+3000
VEGSZAMLA (negativ eljellel az elSleg értékek):

ELOLEG-1: -5000 Ft

ELOLEG-2: -15000 Ft

HELYESBITO SZAMLA: ELOLEG-1: 5000-3000
UGYLET VEGOSSZEGE: 18000

OSSZESEN: OFt

Végszamla elblegtételeinek afakulcsa

Abban az esetben, ha olyan el6leg szamlabol készitiink végszamlat, amely elOlegszamla régi
(,0%”-0s) afakulcso(ka)t tartalmaz, a jKont6 figyelmeztetni fog, hogy a régi afakulcsokat
korrigaljuk 4j afakulcsokra. Jeldljiik ki a végszamla el6leg tételeit, majd nyomjuk meg az F2
billentyfit a tétel szerkesztéséhez. A tétel szerkesztd ablakban allitsuk be a megfelel afakulcsot.



4. Egyéb konvencionalis adatok

Az aldbbi funkcio hasznalata nem kotelez6, csak lehet6ség: az aldbbi adatok koziil tetsz6legesek
megaddasara van lehet6ség a szamlan:

Megrendelésszam, Szallitdlevél szam, Szallitasi datum, Szerz6désszam, Az eladé vallalati kddja,
A vevé vallalati kddja, Beszallitd kod, Koltséghely, Projektszam, F6konyvi szamlaszam,

Kiallitéi globalis helyazonosité szam, Vevdi globalis helyazonositd szam, Anyagszam,

Cikkszam, EKAER azonositd

Jelent8sge abban van, hogy ezeket az adatokat a NAV rendszerébe is feltltjiik. Az On partnere
pedig, a szamlat a NAV rendszerébdl letoltve a megadott adatok szerint automatizaltan
feldolgozhatja.
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